Osnovna škola Fažana – Puljska cesta 9, 52212 Fažana


GODIŠNJI  PLAN I PROGRAM RADA STRUČNE SURADNICE KNJIŽNIČARKE 

ZA ŠKOLSKU GODINU 2022. / 2023.

1. rujan 2022.
	AKTIVNOSTI
	NOSITELJ AKTIVNOSTI
	VRIJEME REALIZACIJE

	1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA
                Školska knjižnica OŠ Fažana je informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno središte škole. Učenicima omogućuje  pristup izvorima informacija kroz knjižnični fond, kao i korištenje digitalnih i mrežnih izvora. Pomaže im u usvajanju suvremenih metoda učenja razvijanja kritičkog mišljenja i istraživačkog rada. Od veljače 2018.školska knjižnica djeluje u manjem, skučenom prostoru zbog prenamjene nekadašnjeg prostora knjižnice u učionicu čime se dobio jednosmjenski rad škole. U budućem planu proširenja školske zgrade ucrtan je i prostor za novu knjižnicu u iznosu od 120 m2. Prema najavama Općine Fažana radovi su trebali već biti relizirani, ali se zbog promjena u proračunu i suradnje s investitorima odgađa do daljnjeg.
              Knjižnica provodi organizirano i sistematsko uvođenje učenika u korištenje knjižničnom građom  i razvija navike čitanja iz užitka te sustavno upućuje učenike u služenje svim izvorima znanja uključujući konvencionalnu i nekonvencionalnu građu.Veliki dio nekonvencionalne građe (VHS,AK) bit će otpisan u tekućoj reviziji, a zbog zastarijelosti medijani u dogovoru s Matičnom službom za školske knjižnice.
           Knjižnica pruža pomoć učenicima u korištenju raznih izvora znanja te ih navikava na čitanje predgovora, pogovora, bibliografija, kazala i sažetaka u stručnoj i referentnoj literature, potiče ih na razvijanje ljubavi spram knjizi i lijepoj književnosti, potiče ih na samostalnost u pretraživanju fonda, a sve u skladu s Planom edukacije knjižničnih korisnika koji je posebno razrađen za svak nastavnu godinu I za svaki razred.
U skladu s istim potiče se informacijsko opismenjavanje učenika kao i Građanski odgoj koji je sastavni dio odgojno obrazovnog procesa.
         Neposredan odgojno obrazovni rad s učenicima, osim edukacije, uključuje i rad s grupom Malih knjižničara te uključivanje svih dobnih skupina i razrednih odjeljenja u projekt Zavičajne nastave, a prema prijevljenom planu iz javnog poziva Istarske županije.

U neposredan odgojno obrazovni rad uključuje se i dio kulturne i javne djelatniosti Škole, a koji se odnosi na uključivanje učenika u književne susrete, sajmove knjiga, obilježavanje važnijih nadnevaka i ostale aktivnosti od kojih neke proizlaze i iz eTwining aktivnosti.
          Posudba lektire, beletristike, stručnih i popularno-znanstvenih knjiga i periodike, pedagoška pomoć učenicima u izboru knjižnične građe za učenje i razvijanje intelektualnih sposobnosti, pomoć u pretraživanju web sadržaja, te pružanje usluga Hrvatske knjižnice za slijepe i slabovidne sasatavni su dio rada školske knjižnice OŠ Fažana. Ugovor s Hrvatskom knjižnicom za slijepe i slabovidne ističe u listopadu. U planu je obnoviti isti te preuzeti dio naslova koji do sada nisu preuzeti a usko su vezani uz snovnoškolki uzrast.
          Rad s učenicima na razvijanju zdravstvenog i građanskog odgoja te društvenih kompetencija (promicanje zdravih navika svakodnevnog življenja, ekološke osviještenosti i brige za zdravi okoliš) nastoji se upotpuniti i nabavom dodatnih sadržaja koji potiču  promicanje osobne odgovornosti (Sardžaji građanskog odgoja tiskani u odnosu na  dob učenika s ponuđenim sadržajima za rad).

    Kurikularna reforma predviđena za prve i pete razrede uskladit će sadržaje i metode učenja s postojećim dokumentima, a sadržaji edukacije i neposrednog odgojno obrazovnog rada uskladit će se s Kurikulumom za Hrvatski jezik i kurikulumom  međupredmetnih tema Učiti kako učiti i Samoodrživi razvoj koji će se ukomponirati i u temu Zavičajne nastave.
                                                                                                      
	knjižničarka
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	2. STRUČNI  RAD  I  INFORMACIJSKA  DJELATNOST 
PLANIRANJE - Organizacija i vođenje rada u knjižnici i čitaonici:  pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada, izrada godišnjeg plana rada knjižnice i plana kulturnih aktivnosti knjižnice  u suradnji s prof. hrvatskog jezika i drugim stručnim suradnicima škole, planiranje uključivanja u eTwining aktivnosti poticanja čitanja i kulturnog razvitka pojedinca.

NABAVA – Izrada i ažuriranje plana nabave s projekcijama na trogodišnje razdoblje, suradnja s računovodstvom i tajništvom škole zbog usklađivanja potražnje, nabave i financija. , naručivanje građe potrebne za uvođenje učenika prvi i petih razreda u Škole za život, naručivanje časopisa za potrebe škole I potrebe učenika, suradnja s nakladničkim kućama koje zastupaju udžbeničku građu OŠ Fažana, nabava dijela referentne građe, nabava e čitača za učenika generacije kao i tableta ili laptopa za potrebe rada knjižnice i edukacije korisnika. Nabava izložbenih vitrine za izlaganje eksponata zavičajne nastave.

USAVRŠAVANJE - Praćenje novije stručne literature, bibliografija i kataloga izdavačkih kuća; čitanje recenzija kritika i prikaza novih knjiga i stručnih časopisa, praćenje literature I web sadržaja prema IPSU. Izrada IPSU u dogovoru sa stručnim suradnicima i temama predviđenima za rad UV, RV, ŽSV.

OBLIKOVANJE ZBIRKE - Informiranje učenika i nastavnika o novitetima knjižne i neknjižne građe u knjižnici, te suradnja s nastavnicima u svezi nabave lektire, stručne literature, periodike i ostale knjižnične građe za potrebe suvremene nastave. Izlaganje noviteta na vidljivo mjesto I stvaranje lista prinova i top lista za potrebe oglašavanja na webu i panou.

OBRADA GRAĐE – tehnička i stručna obrada knjiga i AV građe: inventarizacija, signiranje, klasifikacija, katalogizacija i kompjutorska obrada, narudžba, predmetna obrada, vođenje kontinuacije, popravak građe, izlučivanje I stvaranje popisa izlučenig naslova. 
             STATISTIKA I BROJČANI POKAZATELJI - Izrada statističkih pregleda o korištenju knjižnične građe u knjižnici: razredna posudba i godišnji pregledi posudbe te „najčitači“ kroz  školsku godinu. Ispunjavanje statističkih pokazatelja za potrebe on line obrade podataka u sustavu NSK.

REVIZIJA I OTPIS – Prema pravilniku o radu školske knjižnice i Pravilniku o reviziji knjižnične građe. U ovoj kalendarskoj godini rezvizija je započela u lipnju i planira se dovršiti do kraja listopdada.

IZVJEŠĆA o provedbi godišneg otpisa i inventure knjižnične građe te izvješća o stanju i vrijednosti fonda školske knjižnice u suradnji s računovodstvom škole. Izvješća o sprovedenoj reviziji, izvješća o neposrednom odgojno obrazovnom radu s učenicima I grupom Malih knjižničara, izvješća o provođenju projekta IŽ na temu Zavičajne nastave.

ZAŠTITA GRAĐE - pravilan smještaj, zaštita i čuvanje knjižnične građe na policama i vitrinama u prostoru knjižnice i čitaonice. Zamjena kartonskih dotrajalih polica s novim stabilnijim i drvenim. Zaštita građe od sunčeve svjetlosti u prostoru zbirke za najmlađe korisnike.
3. STRUČNO USAVRŠAVANJE
· Praćenje i čitanje knjižnične građe prema IPSU-a

· Praćenje mrežnih izvora znanja: UDK 02, HMŠK, HUŠK, HČD, NSK 
· Suradnja s nakladničkim kućama u svezi novih izdanja udžbenika, priručnika i stručne literature za potrebe učenika i nastavnika škole
· Suradnja s nakladničkim kućama u cilju obogaćivanja i održavanja knjižničnog fonda
· Sudjelovanje na sastancima ŽSV-a
· Sudjelovanje na Stručni skup za knjižničare u organizaciji AZO-a
· Sudjelovanje na Međužupanijskim stručnim vijećima za knjižničare osnovnih i srednjih škola u organizaciji Matične službe, CSSU-a i GKiČ Pula
· Suradnja s MZOS-om i Agencijom za odgoj i obrazovanje RH, Matičnom službom  za školske knjižnice

· Sudjelovanje na Proljetnoj školi školskih knjižničara RH 2019.
· Posjet drugim školskim knjižnicama i upoznavanje s posebnim oblicima rada u knjižnicama.
· Suradnja s NSK , HUŠK – om i HMŠK- om  , HČD,  HKD  - u svrhu usavršavanja u struci i primjena novih znanja u radu 

5. SURADNJA 
· Suradnja s ravnateljem škole u sastavljanju kurikualrnih aktivnosti i kulturno javne djelatnosti Škole, poboljšanja rada škole i estetskog uređenja knjižnice i hodnika te ostalim poslovima vezanima uz rad školske knjižnice
· Suradnja sa svim učiteljima Škole u organizaciji književnih susreta, posjeta sajmovima knjiga i ponuđenim radionicama, nabave stručne literature i novih naslova za potrebe redovne nastave kao i pojačavanje sadržaja u referentnoj zbirci

· Suradnja s svim učenicima uljučenima u Zavičajnu nastavu
· Suradnja vezana uz korištenje građe Hrvatske knjižnice za slijepe i slabovidne
· Suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima u interesu provođenja kulturno javnih aktivnosti u Školi
· Pomoć nastavnicima pri realizaciji nastavnih sadržaja, kao i rada slobodnih i izvannastavnih aktivnosti učenika.
· Koordiniranje rada među učesnicima Zavičajne nastave
· Priprema i odabir literature za izvođenje nastavnih sadržaja prema pkanu edukacije korisnika školske knjižnice, a u skladu s nastavnim planom i programom pojedinih nastavnih predmeta
· Suradnja s razrednicima svih razrednih odjela tijekom školske godine u vezi dugovanja učenika, izvješća o posudbi i korištenju knjižnične građe, te izboru „najčitača“ u školskoj knjižnici kao i “najčitanijih” naslova
· Suradnja s ravnateljem i razrednicima u svezi odabira i nabave knjiga za nagrade najboljim učenicima na kraju školske godine.

· Suradnja s računovođom škole u svezi nabave knjižničnog fonda i opreme; godišnja izvješća o stanju i vrijednosti fonda.

· Suradnja s profesorima informatike radi ažuriranja web stranice škole- knjižnica i postavljanja novosti na poveznicu s vijestima
· Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje RH u svezi stručnog osposobljavanja ( seminari ) 
· Suradnja na Učiteljskim vijećima radi koordinacije svih zbivanja u Školi
· Sastanci stručnog vijeća profesora hrvatskog jezika i književnosti u svezi provedbe kulturnih aktivnosti škole, te nabave određenih naslova lektire i beletristike za učenike
· Suradnja sa lokalnom zajednicom u cilju promicanja Zavičajne nastave (TZ Fažana i NP Brijuni)

· Suradnja s knjižnicama drugih škola u provođenju kurikularnih aktivnosti

· Suradnja s učesnicima aktivnih projekta u Twiningu

· Suradnja s učiteljima uključenima u prvu godinu Škole za život (1.i 5.razredi)
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RADNI SATI= 1060
GODIŠNJI ODMOR= 140
DRŽAVI BLAGDANI= 40
________________________

UKUPNO GODIŠNJE SATI= 880
Fažana,  1. rujan 2022.                                                        
                                                                                                       Knjižničarka : Izabela Kapustić
