Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju i osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine br. 87/2008, 86/2009, 92/2010, 105/2010, 90/2011, 5/2012, 16/2012, 86/2012,
94/2013, 152/2014, 7/2017, 68/2018, 98/2019, 64/2020, 133/2020, 151/2022, 155/2023,
156/2023) i ¢lanaka 28., 58. i 152. Statuta Osnovne Skole Fazana ( KLASA: 011-031/25- 01/1;
URBROJ: 2168-02-01-25-02) Skolski odbor Osnovne $kole FaZana na sjednici dana 26.11.2025.
donosi:

KUCNI RED OSNOVNE SKOLE FAZANA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduje se kuéni red Osnovne skole
FaZana, Fazana (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.

(1) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve osobe za vrijeme njihovog boravka u Skoli,
odnosno u unutarnjim i vanjskim prostorima mati¢ne skole u FaZani te podruénog odjela u
Peroju.
(2) Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se i na sve osobe koje sudjeluju u aktivnostima i
dogadanjima koje organizira i provodi Skola i izvan prostora Skole i to:
- kada organizirano odlaze, borave i vracaju se sa svih oblika izvanucioni¢ne nastave;
- kada organizirano odlaze, borave i vracaju se s razlic¢itih kulturnih manifestacija;
- kada organizirano odlaze, borave i vracaju se s lije¢nickih pregleda;
- za vrijeme drugih aktivnosti koje se ostvaruju izvan prostora Skole, a organizirane su u cilju
ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada Skole.

Clanak 3.

(1) Zaposlenici i uéenici Skole, roditelji ili skrbnici i drugi korisnici imaju se pravo upoznati s
odredbama ovog Pravilnika koji se na njih odnose.

(2) Ravnatelj Skole duZan je upoznati zaposlenike s odredbama Pravilnika na poéetku svake
Skolske godine.

(3) Razrednik je obvezan upoznati ucenike, roditelje ili skrbnike s odredbama Pravilnika na
prvom roditeljskom sastanku svake Skolske godine.

(4) Dezurni ucitelj, dezurno osoblje, osoba iz ¢lanka 46. ovog Pravilnika i svaki drugi
zaposlenik Skole duZan je upozoriti sve posjetitelje Skole na odredbe ovog Pravilnika ukoliko
ih se ne pridrzavaju.

(5) O nacinu upoznavanja odlucuje ravnatelj Skole, a osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu biti
upoznate s odredbama Pravilnika putem oglasne ploce ili putem mreznih stranica Skole.



RADNO VRIJEME SKOLE | ULAZAK | IZLAZAK 1Z SKOLE
Clanak 4.

(1) Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 22.00 sati.

(2) U slucaju potrebe drugacijeg organiziranja nastave, odrzavanja roditeljskih sastanaka i
popodnevnih informativnih razgovora, provodenja izvannastavnih aktivnosti, organiziranja
priredbi i drugih kulturno-zabavnih i sportskih dogadanja ili odrZavanja sjednica, ravnatelj
moZe utvrditi i drugacije radno vrijeme Skole.

(3) Skola je duzna uredovno vrijeme Skole istaknuti na ulaznim vratima svih $kolskih zgrada na
vidljivom mjestu i na web stranici Skole. Radno vrijeme ravnatelja, tajnistva, racunovodstva,
knjiznice, pedagoga i psihologa mora biti istaknuto na vratima ureda.

(4) Skola je duzna na web stranicama objaviti vrijeme individualnih razgovora razrednika i
ostalih ucitelja.

Clanak 5.

(1) Sva vrata mati¢ne i podruéne Skole zaklju€avaju se klju¢em u vrijeme dok Skola radi te ih
otvaraju po potrebi osobe kojima ravnatelj dodjeli kljuceve.

(2) Ostali sporedni ulazi u Skolske zgrade koji su istovremeno evakuacijski izlazi osiguravaju

se posebnim bravama koje onemogucavaju ulazak izvana u Skolski prostor.

(3) Ravnatelj dodjeljuje i vodi evidenciju osoba kojima je dodijelio klju¢ za ulazak u Skolski

prostor, Skolsko dvoriste i dvoranu na sporednim vratima skole.

(4) Ostala vrata skolskih zgrada koja nisu osigurana na nacin iz stavka 1.i 2. ovog ¢lanka stalno

su zaklju€ana i otvaraju ih po potrebi osobe kojima ravnatelj dodjeli kljuceve.

(5) Zaposlenici su osobno odgovorni za ¢uvanje i eventualni gubitak dodijeljenih im kljuceva

te su duzni svaki gubitak odmah prijaviti ravnatelju.

(6) Zaposlenicima i drugim osobama kojima su dodijeljeni kljucevi vrata Skolskih zgrada

zabranjuje se da iste dodjeljuju tre¢im osobama koje nisu zaposlenici Skole bez posebnog

odobrenja ravnatelja.

Clanak 6.

(1) Zaposlenici Skole duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema utvrdenom rasporedu
radnog vremena.
(2) Zaposlenici u skolske zgrade ulaze iskljuivo na glavna ulazna vrata skolskih ustanova



(3) U slu¢aju da zaposlenik ne moZe uci u Skolske zgrade duzan je pozvoniti na ulaznim vratima
i pricekati dolazak deZzurnog osoblja ili osobe iz ¢lanka

46. ovog Pravilnika koji im odobravaju ulazak u Skolsku zgradu.

(4) Zaposlenici su duzni kod ulaska i izlaska iz maticne zgrade provjeriti jesu li se nakon
njihovog ulaska, odnosno izlaska vrata automatski zakljucala.

Clanak 7.

(1) Ulazak ucenika u skolu organiziraju i nadgledaju dezurni uditelji u suradnji s osobom iz
Clanka 46. ovog Pravilnika, a po potrebi deZzurno osoblje i drugi zaposlenici koje ravnatelj
zaduzi za nadzor ulaska i izlaska iz Skolskih zgrada.

(2) Ucenici u Skolske zgrade ulaze najranije u 7.30 sati.

(3) Ucenici su kod ulaska u Skolsku zgradu duzni dezurnom ucitelju ili osobi iz ¢lanka 46. ovog
Pravilnika dati na uvid sto nose u torbi, jakni, dZepovima i vre¢icama ukoliko to od njih bude
zatrazeno.

(4) Ucenici koji kasne na nastavu, odnosno u Skolu dolaze u vrijeme kad su glavna ulazna vrata
zaklju¢ana, duzni su pozvoniti na ulaznim vratima i pricekati dolazak dezurnog osoblja, osobe
iz €lanka 46. ovog Pravilnika ili drugog zaposlenika Skole.

(5) Ucenici su kod ulaska u skolske zgrade duzni obrisati (ocistiti) obu¢u ukoliko je prljava i
blatnjava.

(6) Ucenici iz Skolskih zgrada izlaze organizirano i pod nadzorom predmetnih uditelja i
ucitelja razredne nastave ako se radi o uéenicima od 1. do 4. razreda i to iskljuivo nakon
zavrSetka nastavnog sata, odnosno nakon zvona.

(7) Dezurni ucitelj, deZurno osoblje, osoba iz ¢lanka 46. ovog ¢lanka ili druga osoba zaduZena
za nadzor ulaska i izlaska iz Skolskih zgrada duZni su provijeriti jesu li ulazna vrata nakon izlaska
ucenika zakljucana.

(8) Ucenicima je zabranjeno bez nadzora i odobrenja zaposlenika Skole ulaziti i izlaziti iz
Skolskih zgrada, otklju¢avati ili zaklju€avati vrata Skole ili u Skolske zgrade i uvoditi strane
osobe.

(9) Ucenicima koji krSe odredbe stavka 8. ovog ¢lanka bit ¢e izreCena pedagoska mjera.

(10) Ucenici koji izlaze iz Skole za vrijeme nastave TZK ili radi drugih aktivnosti izvan Skolske
zgrade duZni su izlaziti organizirano uz nadzor uitelja ili drugog zaposlenika Skole koji mora
osigurati da se vrata nakon njihovog izlaska zakljuéaju.

Clanak 8.

(1) Roditelji, skrbnici, posjetitelji i drugi korisnici (u daljnjem tekstu posjetitelji Skole) za
vrijeme uredovnog vremena Skole, imaju pravo uéi u $kolske zgrade i traZiti odgovarajuce
informacije, obavijesti, objasnjenja i potvrde na nacin i pod uvjetima propisanima ovim
Pravilnikom.

(2) Roditeljiili skrbnici ili druge osobe mogu udéi u Skolske zgrade na dogovorene individualne
kontakte s uciteljem isklju¢ivo u vrijeme predvideno rasporedom informacija ucitelja i
razrednika koji je Skola duzna istaknuti na web stranici Skole. U slu¢aju hitnosti, roditelji i
skrbnici mogu ucéi u Skolske zgrade i traziti informacije i u drugo vrijeme bez ometanja
redovitog nastavnog procesa.



(3) Razrednici i drugi ucitelji mogu s roditeljima ili skrbnicima dogovoriti i drugacije vrijeme
individualnih informacija ili razgovora od onog iz stavka 2. ovog ¢lanka.

(4) Posjetitelji Skole u $kolu mogu uéi samo ako su se prethodno telefonski, e-mailom, putem
eDnevnika ili na drugi dogovoreni nacin komunikacije najavili osobi koju u Skoli trebaju i s njom
utvrdili vrijeme dolaska, osim u slu¢aju hitnosti.

(5) Posjetitelji Skole u $kolske zgrade ulaze iskljucivo na glavna ulazna vrata.

(6) Posjetitelji Skole u $kolske zgrade mogu uéi samo ako su na ulaznim vratima pokazali
odgovarajucu identifikacijsku ispravu s fotografijom zaposleniku Skole zaduZenom za nadzor
ulaska i izlaska iz Skolske zgrade, odnosno osobi koja je odgovorna za njihov ulazak i izlazak iz
Skolske zgrade.

(7) Posjetitelji Skole duzni su dati na uvid predmete koje u torbama ili na drugi na¢in unose u
prostor $kolskih zgrada ukoliko to od njih zatraZi zaposlenik Skole koji je odgovoran za njihov
ulazakiizlazak, odnosno zaposlenik iz ¢lanka 46. ovog Pravilnika.

(8) Roditelje ili skrbnike ili druge osobe koje dolaze na individualne informacije ili razgovor
prema sluzbenom pozivu kod razrednika ili drugih ucitelja ili strué¢nih suradnika u Skolske
zgrade uvodi i podatke o njima upisuje zaposlenik Skole kod kojeg imaju zakazan razgovor ili u
slu¢aju njegove sprije¢enosti zaposlenik iz ¢lanka 46. ovog Pravilnika.

(9) Roditelje ili skrbnike ili druge osobe nakon zavrsetka individualnog ili sluzbenog razgovora
iz $kolske zgrade izvodi i izlazak evidentira zaposlenik Skole kod kojeg su imali razgovor ili ih
dovodi do Skolskog hodnika gdje ih izvodi zaposlenik iz ¢lanka 46. ovog Pravilnika.

(10) Posjetitelje Skole koji dolaze sluzbeno u tajni$tvo, racunovodstvo, kod ravnatelja ili u
stru¢nu sluzbu u Skolske zgrade uvodi zaposlenik kod kojeg su se najavili ili osoba iz ¢lanka 46.
ovog Pravilnika u sluéaju njihove sprijeCenosti.

(11) U sluéaju sprijeéenosti zaposlenika iz stavka 8. i 10. ovog ¢lanka, posjetitelja Skole moze
uvesti i drugi zaposlenik Skole zaduZen za nadzor ulaska i izlaska te ju nakon upisivanja
podataka osobno odvesti do trazenog zaposlenika.

Roditelje ili skrbnike, posjetitelje i druge korisnike nakon zavrSetka razgovora u tajniStvu,
raCunovodstvu, kod ravnatelja ili struc¢noj sluzbi iz Skolskih zgrada izvodi i podatke o izlasku
upisuje zaposlenik kod kojega su bili ili ih dovodi do Skolskog hodnika gdje ih izvodi osoba iz
¢lanka 46. ovog Pravilnika.

(12) Zaposlenici $kole duzni su nakon svakog ulaska i izlaska posjetitelja Skole iz $kolskih zgrada
provjeriti jesu li se ulazna vrata zakljucala.

(13) Osobama koje se na ulazu u Skolu ne identificiraju, ne daju na uvid predmete koje unose
u Skolske zgrade u torbama ili na drugi nacin ako se to od njih zatrazi i ako za to postoji
opravdani razlog i koje se na drugi nacin ponasaju protivno odredbama ovog Pravilnika neée
se odobriti ulazak u Skolske zgrade.

(14) U slucaju iz stavka 13. ovog ¢lanka, dezurni ucitelj, dezurno osoblje, osoba iz ¢lanka 46.
ovog Pravilnika ili ravnatelj Skole mogu kontaktirati nadleznu policijsku upravu za postupanje
u svrhu legitimacije i pregleda osobnih stvari ili prijave sumnje na druge oblike protupravnog
ponasanja osobe koja Zeli uéi u Skolske zgrade.

(15) U slu&aju hitnosti, ulazak posjetiteljima Skole moZe odobriti bilo koji zaposlenik Skole pod
uvjetima i na nacin propisan odredbama ovog ¢lanka te o tome obavijestiti ravnatelja ili osobu
koja ga mijenja u slu¢aju njegove odsutnosti.



(16) Ukoliko osoba iz ¢lanka 46. ovog Pravilnika obavlja poslove nadzora ulaska i izlaska
roditelja ili skrbnika, posjetitelja i drugih korisnika duina je zadrZati osobu u prostoru
hodnika $kole dok po nju je dode zaposlenik Skole kod kojeg se najavila.

(17) U slu¢aju odrzavanja roditeljskih sastanaka u poslijepodnevnim satima roditelje skupno u
Skolsku zgradu uvodi razrednik razreda kod kojeg imaju roditeljski sastanak.

(18) U slucaju iz stavka 17. ovog ¢lanka nije potrebno upisivati podatke u dnevnu evidenciju
ulazaka/izlazaka.

(19) Nakon zavrsetka roditeljskog sastanka roditelje skupno iz Skolske zgrade izvodi razrednik
razreda kod kojeg su imali roditeljski sastanak.

(20) U slucaju odrzavanja informativnih razgovora za sve razrede u poslijepodnevnim satima
roditelji ili skrbnici obvezni su najaviti svoj dolazak razredniku ili predmetnom ucitelju na nacin
propisan ovim Pravilnikom.

(21) Roditeljima ili skrbnicima koji dolaze na informativne razgovore u poslijepodnevnim
satima ulazak u Skolske zgrade odobrava deZzurno osoblje ili osoba iz ¢lanka 46. ovog Pravilnika
te upisuje podatke o njima u dnevnu evidenciju ulazaka/izlazaka.

(22) Roditelji ili skrbnici koji dolaze na informacije u poslijepodnevnim satima duzni su boraviti
u prostoru sSkolskog hodnika i pod nadzorom deZurnog osoblja ili osobe iz ¢lanka 46. ovog
Pravilnika dok po njih ne dode razrednik ili predmetni ucitelj kod kojega imaju zakazan
informativni razgovor.

(23) Nakon zavrsetka informativnog razgovora u poslijepodnevnim satima roditelja ili skrbnika
u Skolski hodnik dovodi razrednik ili predmetni ucitelj kod kojeg su imali zakazan informativni
razgovor, a iz Skole ih izvodi i podatke o izlasku upisuje dezurno osoblje ili osoba iz ¢lanka 46.
ovog Pravilnika

PRAVA | OBVEZE ZAPOSLENIKA TIJEKOM RADA | BORAVKA U SKOLI
Clanak 9.

(1) Ucitelji su duzni dolaziti na posao najmanje 10 minuta prije pocetka prvog nastavnog sata
utvrdenog rasporedom sati, osim u slucaju kad vrSe duznost dezurnog ucitelja ili obavljaju
ostale i posebne poslove u Skoli sukladno odluci o tjednom i godi$njem zaduZenju uéitelja i
struénih suradnika, Godi$njem planu i programu rada Skole i Kurikulumu Skole.

(2) Ucitelji odlaze s posla najranije 5 minuta nakon zavrSetka zadnjeg nastavnog sata
utvrdenog rasporedom sati, osim u slucaju kad vrSe duznost dezurnog ucitelja ili obavljaju
ostale i posebne poslove u Skoli sukladno odluci o tjednom i godidnjem zaduZenju uéitelja i
struénih suradnika, Godi$njem planu i programu rada Skole i Kurikulumu Skole.

(3) Ostali zaposlenici Skole koji nisu ucitelji duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla to¢no
u vrijeme utvrdeno u Godidnjem planu i programu rada Skole i odluci o zaduZenjima i
rasporedu radnog vremena.

(4) Zaposlenicima Skole moZe se privremeno utvrditi i drugaciji raspored radnog vremena o
¢emu odluku donosi ravnatelj, posebno u slucaju iz stavka 2., ¢lanka 4. ovog Pravilnika.

(5) U sluéaju krienja odredbi ovog ¢lanka na zaposlenika Skole primijenit ¢e se odredbe
Clanka 84. Pravilnika o radu.



Clanak 10.

(1) Zaposlenik Skole ne smije se udaljavati iz prostora Skole, odnosno izbivati s mjesta rada,
za vrijeme radnog vremena bez odobrenja ravnatelja, a u slu¢aju hitnog razloga svoje
udaljavanje mora opravdati odmah po povratku.

(2) Ucitelj ne smije napustiti ucionicu u kojoj izvodi odgojno-obrazovni rad bez prijeke
potrebe.

(3) U slucaju da ucitelj mora napustiti ucionicu u kojoj izvodi odgojno-obrazovni rad o tome
mora obavijestiti ravnatelja ili stru¢énog suradnika ili deZzurnog ucitelja koji su duzni odrediti
osobu koja ¢e boraviti s u¢enicima u razredu za vrijeme izbivanja ucitelja iz uionice.

(4) U sludaju kréenja odredbi ovog ¢lanka na zaposlenika Skole primijenit ¢e se odredbe
¢lanka 84. Pravilnika o radu.

Clanak 11.

(1) Za vrijeme boravka u Skoli zaposlenici Skole duZni su se u svom radu i odnosu prema drugim
zaposlenicima, ucenicima, posjetiteljima i ostalim korisnicima pridrzavati zakonskih i
podzakonskih propisa, opéih akata Skole i odredbi ovog Pravilnika.

(2) U slucaju kréenja odredbi ovog ¢lanka na zaposlenika Skole primijenit ¢e se odredbe ¢lanka
84. Pravilnika o radu.

Clanak 12.

(1) Svaki zaposlenik Skole duzan je u vrijeme radnog vremena svakom uéeniku ili posjetitelju
Skole dati trazene informacije ukoliko s njima raspolaze ili ga uputiti na osobu koja raspolaze
trazenom informacijom.

(2) Svaki zaposlenik Skole duzan je odmah deZurnom ucitelju, osobi iz €l. 46. ili ravnatelju ili
osobi koja zamjenjuje ravnatelja u slu¢aju njegove odsutnosti prijaviti svaku osobu za koju
utvrdi da neovlasteno boravi u skoli.

(3) Zaposlenik Skole ima pravo prekinuti komunikaciju s roditeljem, skrbnikom, posjetiteljem
ili drugim korisnikom koji dode u Skolu ukoliko se osjeti na bilo koji na¢in verbalno ili fizi¢ki
ugrozen te je o tome duzan odmah obavijestiti ravnatelja ili osobu koja ga mijenja u slucaju
njegove odsutnosti te osobu iz ¢l. 46. ovog Pravilnika.

Clanak 13.

(1) Zaposlenik Skole je duzan tijekom boravka u $koli brinuti se o $kolskoj imovini prema
nacelu dobrog gospodara.

(2) Svaki uoceni kvar ili o$tecenje na $kolskoj imovini zaposlenik Skole je duzan prijaviti
dezurnom ucitelju, dezurnom osoblju ili osobi iz ¢lanka 46. ovog Pravilnika koji to evidentiraju
u dnevnu evidenciju i obavjestava ravnatelja.

(3) Zaposlenik Skole ne smije bez odobrenja ravnatelja iz prostora $kolskih zgrada iznositi
gkolsku imovinuiili ju koristiti za obavljanje poslova koji nisu u vezi s poslom koji obavlja u Skoli.
(4) Nakon zavrietka radnog vremena zaposlenici Skole duZni su svoje radno mjesto ostaviti
urednim, zatvoriti prozore i iskljuciti elektricne i druge uredaje ukoliko se nakon njihovog
odlaska iz prostorije oni vise nece koristiti.



Clanak 14.

(1) Ucitelj je duzan doéi u ucionicu odmah nakon znaka zvona.

(2) Tijekom malih odmora ucitelj ne napusta ucionicu, osim ucitelja koji su dezurni ili ako
prelazi iz jedne ucionice u drugu, zavrSava s nastavom, odlazi na toalet ili zbog drugih
opravdanih razloga.

(3) Tijekom velikog odmora u podrucnoj skoli dezurni ucitelj brine o redu u ucionici Skole
tijekom prehrane.

(4) Svaki ucitelj je duzan prijaviti dezurnom ucitelju, deZzurnom osoblju ili osobi iz ¢lanka 46.
ovog Pravilnika uocena eventualna osteéenja ili druge vazne Cinjenice navedene od strane
redara ili drugih ucenika tijekom boravka u ucionici.

(5) Ucitelj koji zadnji koristi u€ionicu duzan je sve dobro pregledati u ucionici, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektri¢ne i druge uredaje.

Clanak 15.

Zaposlenici Skole tijekom obavljanja radnih zadaca u prostorima Skole i u prostorima izvan
Skole u kojim se ostvaruju dijelovi Godi$njeg plana i programa rada Skole i Kurikuluma Skole
ne smiju:

- konzumirati alkoholna pica i/ili opojna sredstva;

- pusiti;

- ometati druge zaposlenike u izvrSavanju svojih radnih zadaca - galamom, bilo kakvim
narusavanjem reda i mira tijekom nastave, ulaskom u ucionicu bez razloga ili odobrenja
ravnatelja i bilo kojim drugim radnjama koje onemoguéavaju normalno odvijanje nastave;

- prepirati se na nacin da uznemiravaju ostale zaposlenike i ucenike;

- izazivati fizicke sukobe ili sudjelovati u fizickim sukobima;

- koristiti mobitel u ucionici tijekom nastave, osim za potrebe odgojno-obrazovnog rada;

- koristiti mobitel izvan u€ionice na nacin da time ometaju izvodenje odgojno-obrazovnog rada
ili ometa rad drugih zaposlenika Skole;

- vriiti prodaju ili reklamiranje proizvoda, osim za potrebe Skole;

- vrsiti politicku promidzbu;

- nedoli¢no se odnositi prema drugim zaposlenicima, ucenicima i ostalim posjetiteljima i

korisnicima Skole;

- ponasati se na bilo koji drugi nacin suprotan odredbama Etickog kodeksa Skole i ostalih
zakonskih i podzakonskih propisa i Skolskih akata kojima su uredena pitanja ponasanja
zaposlenika Skole na radnom mjestu.

Clanak 16.

(1) Zaposlenici Skole duzni su na posao dolaziti doli¢no odjeveni.

(2) Pod nedoli¢nim odijevanjem za djelatnice Skole smatra se nosenje prekratkih suknji,
minica, kratkih hlaca, bilo kakvih prozirnih majica ili bluza, majica na bretele ili s predubokim
dekolteom.



(3) Pod nedoli¢nim odijevanjem za djelatnike Skole smatra se nosenje kratkih hla¢a, $orceva,
majica koje lice na potkosSulje i preotvorenih koSulja.

(4) Strogo je zabranjeno noSenje bilo kakvih odjevnih predmeta koji na sebi imaju
neprimjerene izraze ili simbole.

(5) Ucitelji razredne nastave ili uditelji na zamjeni (osim u nepredvidivim okolnostima) koji
odrzavaju nastavu TZK u dvorani, duzni su u dvoranu ulaziti u posebnoj obuci za dvoranu.

DEZURSTVO ZAPOSLENIKA SKOLE
Clanak 17.

(1) Sluzbu dezurstva u skoli obavljaju dezurni ucitelji, dezurno osoblje i osoba iz ¢lanka 46.
ovog Pravilnika.

(2) DeZurnim utiteljima mogu biti odredeni svi u¢itelji i struéni suradnici u Skoli.

(3) Dezurno osoblje ¢ine spremaci, domar, kuharica te druge zaposlene osobe odgovorne za
sigurnost u skoli.

Clanak 18.

(1) Dezurstvo ucitelja i deZzurnog osoblja, osobe iz ¢lanka 46. ovog Pravilnika i raspored
izvrSavanja dezurstva utvrduje ravnatelj na prijedlog satni¢ara, a sukladno pozitivnim
propisima i zaduZenjima ucitelja.

(2) Ucitelji su duzni u dane kad su rasporedom odredeni za obavljanje poslova dezurnog
ucitelja na posao dolaziti u 7.30 sati.

Clanak 19.
(1) Ucitelji koji poslove deZzurnog ucitelja ne obavljaju od prvog sata, duzni su doéi na posao
15 minuta prije poéetka nastave prema rasporedu sati.

Clanak 20.

DuZnosti dezurnog ucitelja su:

- povremeno obilazi sve prostorije zgrade u kojoj dezura;

- odobrava ulazak posjetiteljima Skole sukladno ¢lanku 8. ovog Pravilnika;

- moZe traZiti uvid u predmete koje uéenici, roditelji ili skrbnici drugi korisnici i posjetitelji Skole
unose u prostor skolskih zgrada u torbama i na drugi nacin ako postoji opravdani razlog za to;



- obavjeStava deZurnog ucitelja, osobu iz ¢lanka 46. ovog Pravilnika, ravnatelja ili osobu koja

ga mijenja dok je odsutan ili nadleznu policijsku upravu ukoliko se osoba na ulazu ne Zeli

predstaviti i dati na uvid osobnu iskaznicu ili drugu identifikacijsku ispravu s fotografijom ili

odbija dati na uvid predmete koje unosi u Skolske zgrade u torbama ili na drugi nacin ako je to

od nje zatrazeno;

- nadgleda ulazak i izlazak ucenika iz Skolskih zgrada sukladno ¢lanku 7. ovog Pravilnika

- obavlja pojacani nadzor na hodnicima, toaletima i hodnicima Skole u vrijeme malih i velikih
odmora;

- daje dopustenje ucenicima tijekom velikog odmora za izlazak u dvoriste skole;

- obavlja poja¢ani nadzor nad vanjskim prostorom ispred skole kada za vrijeme odmora ucenici

u njemu borave;

- izdaje upozorenja i zapovjedi u vezi s provedbom mjera sigurnosti u Skoli koje donosi

ravnatelj ili Tim za sigurnost;

- piSe izvjeSc¢a o dogadajima koji su se u Skoli dogodili u vrijeme njegovog deZurstva;

- evidentira ucenike i druge osobe koje krSe odredbe ovog Pravilnika;

- obavlja upisivanje podataka u dnevnu evidenciju deZuranja;

- provodi izvjescivanje policije i ostalih hitnih sluzbi u slu¢aju potrebe i traZi intervenciju;

- obavlja koordinaciju s ravnateljem i obavjestava ga o poduzetim mjerama;

- u slu¢aju potrebe obavlja i neke duznosti propisane ¢lankom 21. ovog Pravilnika;

- zajedno s razrednicima utvrduje pocinitelje Stete koja je nastala u Skoli ukoliko je to moguce;

- zajedno s razrednicima utvrduje pocinitelja otudivanja ili oStecivanja osobnih stvari ucenika

ili zaposlenika Skole ukoliko je to moguce.

Clanak 21.

DuZnosti dezurnog osoblja su:

- otkljuéava glavna ulazna vrata Skolskih zgrada ukoliko se radi o djelatniku koji rasporedom
radnog vremena prvi dolazi u Skolu

- odobrava ulazak posjetiteljima Skole sukladno &lanku 8. ovog Pravilnika;

- vodi evidenciju o ulasku i izlasku posjetitelja Skole u dnevnoj evidenciji za osobe koje je
pustio u Skolske zgrade i ispratio iz njih;

- moZe traZiti uvid u predmete koje uéenici i posjetitelji Skole unose u prostor $kolskih zgrada
u torbama i na drugi nacin ako postoji opravdani razlog za to;

- obavjestava dezurnog ucitelja, osobu iz ¢lanka 46. ovog Pravilnika, ravnatelja ili osobu koja
ga mijenja dok je odsutan ili nadleznu policijsku upravu ukoliko se osoba na ulazu ne Zeli
predstaviti i dati na uvid osobnu iskaznicu ili drugu identifikacijsku ispravu s fotografijom ili
odbija dati na uvid predmete koje unosi u Skolske zgrade u torbama ili na drugi nacin ako je to
od nje zatrazeno;

- daje odgovarajuce obavijesti roditeljima ili skrbnicima, korisnicima i posjetiteljima;

- odvodi posjetitelje Skole kojima su odobrili ulazak u $kolske zgrade do trazene osobe ukoliko
traZzena osoba nije u mogucnosti doéi na ulaz;

- organizira rad na nacin da je jedan zaposlenik deZzurnog osoblja uvijek u blizini ulaza u skolu,
ukoliko u Skoli nije zaposlena osoba iz ¢lanka 46. ovog Pravilnika;

- nakon pocetka svakog nastavnog sata pregleda sve garderobe, hodnike, toalete i druge
dostupne prostore te isklju¢i nepotrebna svjetla i zatvori otvorene slavine



- obavjestava deZurne ucitelje za sve probleme tijekom deZurstva;

- provodi mjere sigurnosti koje donosi ravnatelj i Tim za sigurnost te o poduzetim mjerama
obavjestava glavnog dezurnog ucitelja, osobu iz ¢lanka 46. ovog Pravilnika, ravnatelja ili osobu
koja ga zamjenjuje u sluc¢aju odsutnosti;

- izvrSava zadace i poslove iz okvira ovog ¢lanka koje mu zadaje dezurni ucitelj;

- zakljucava klju€evima glavna ulazna vrata Skolskih zgrada nakon zavrsetka radnog vremena
Skole;

- zatvara ogradu parkinga i zaklju¢ava je nakon zavretka radnog vremena Skole.

Clanak 22.

(1) Uputeizapovijedi dezurnih uditelja i dezurnog osoblja vezane za obavljanje njihove sluzbe
deZurstva obvezni su izvr$avati svi zaposlenici i u¢enici Skole.
(2) Dezurni ucitelj i dezurno osoblje za svoj rad odgovorni su ravnatelju Skole.

Clanak 23.
(1) Dnevna evidencija ulazaka/izlazaka vodi se u pisanom obliku i nalazi se na ulazu u $kolu.

PRAVA | OBVEZE UCENIKA ZA VRIJEME BORAVKA U SKOLI
Clanak 24.

(1) U€enici Skole imaju prava i duZnosti utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj
i srednjoj Skoli (u daljnjem tekstu: Zakon), podzakonskim propisima donesenima na temelju
tog Zakona, Statutom Osnovne $kole Fazana i ostalim opéim aktima Skole kao i ovim
Pravilnikom.

(2) Pored prava i duznosti utvrdenih u stavku 1. ovog ¢lanka ucenici su se tijekom boravka u
Skoli duzni pridrzavati i svih sigurnosnih mjera, mjera zastite od pozara, higijenskih mjera kao
i zapovijedi i uputa koje izdaju dezZurni ucitelji i deZzurno osoblje te osoba iz ¢lanka 46. ovog
Pravilnika.



Clanak 25.

Prilikom dolaska, boravka i odlaska iz Skole u¢enik je duzan:

- ulaziti u Skolsku zgradu i izlaziti iz Skolske zgrade sukladno odredbama ¢lanka 7. ovog
Pravilnika;

- ne nositi u Skolu vrijedne stvari: vrijedan nakit i sl. (sve $to je nepotrebno za nastavu ili drugi
oblik rada u Skoli);

- dodi uredan i primjereno odjeven sukladno ¢lanku 16. ovog Pravilnika;

- nositi primjerenu sportsku preobucu (tenisice) i koristiti ju samo za Skolsku sportsku dvoranu
kad ima nastavu TZK;

- ustati prilikom ulaska ugitelja i ostalih djelatnika Skole u u¢ionicu, a nakon pozdrava sjesti;

- stajati za vrijeme Citanja oglasne knjige;

- ne narusavati mir u ucionici za vrijeme odrZavanje nastave;

- u slucaju zakasnjenja pokucati i bez ometanja drugih uci u ucionicu te opravdati zakasnjenje
ucitelju;

- nakon zavrSetka nastave i drugog odgojno-obrazovnog rada napustiti Skolu, najkasnije 10
minuta nakon zavrSetka nastave, odnosno aktivnosti;

- pridrzavati se pravila ponasanja u skladu s Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih
mjera;

- Cuvati 8kolsku imovinu i prijaviti ucitelju ili drugom zaposleniku Skole svako uoceno
uniStavanje Skolske imovine;

- brinuti se o svojim osobnim stvarima i stvarima drugih u¢enika i zaposlenika Skole te prijaviti
ucitelju ili drugom zaposleniku Skole svako otudenje ili unistavanje tih stvari;

- u slu¢aju potrebe kontaktiranja roditelja ili skrbnika koristiti sluzbeni telefon Skole, osim u
slu¢aju hitnosti.

Clanak 26.

Za vrijeme boravka u skolskom prostoru uéenicima se zabranjuje:
- unosenje duhanskih i drugih nikotinskih proizvoda, uklju¢ujuéi elektronicke cigarete i wipove
te njihovo kori$tenje u cjelokupnom prostoru Skole;
- unosenje i koristenje bilo koje vrste psihoaktivnih tvari (droga);
- pisanje po zidovima, Skolskom namjestaju, opremi i uredajima;
- noSenje markera i ostalih predmeta koji mogu izazvati oSteéenja Skolskog inventara, osim
ako je potrebno za izvodenja nastave;
- unosenje sredstava kojima se moZze izazvati pozar ili eksplozija bilo kakvih razmjera (upaljaci,
Sibice, petardeisl.);
- unosSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZi¢, odvijaci, ostri predmeti i sl.);
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja, osim igara koje su u sluzbi nastave;
- dovodenje u prostor Skole strane osobe bez odobrenja;
- izlazak izvan Skolskog prostora (zgrade) suprotno odredbama ¢lanka 7. ovog Pravilnika;
- napustanje nastave i odlazak iz Skole bez dozvole predmetnog ucitelja ili dezurnog ucitelja ili
razrednika ili ravnatelja;
- koriStenje mobilnog telefona (mobitela) i pametnih satova koji omogudéuju komunikaciju za
vrijeme boravka u Skoli, osim za potrebe nastave;
- fotografiranje ili snimanje mobitelom ili foto-aparatom bez dopustenja zaposlenika Skole;
- dovodenje Zivotinja u prostor Skolske zgrade ili Skolskog dvorista bez dopustenja;
- tr€anje po hodnicima, stubistu i ucionicama;

- fotografirati, snimati ili zvu¢no snimati ili vrsiti bilo kakav prijenos podataka vezano uz
izvodenje nastave

- uzivo prenositi razgovore ili na bilo koji nacin dijeliti vezu za slusanje razgovora unutar skole



- diranje i uzimanje tudih stvari bez dopustenja;

- diranje i uzimanje stvari zaposlenika Skole ili nastavnih sredstava i pomagala koja se nalaze
u ucionici ili drugim prostorima Skole bez dopustenja;

- ometanje nastavnog procesa galamom, vikanjem ili na drugi nacin;

- bespotrebno zadrzavanje u prostoru toaleta ili korisStenje toaleta u svrhu i na nacin za koji
nije namijenjen;

- Zvakanje Zvakadih guma u svim prostorima skole;

- -mobiteli, pametni satovi i sli¢ni uredaji tijekom boravka u $koli moraju biti ugaseni u torbi.

Clanak 27.
(1) Ucenici putnici koji ¢ekaju polazak autobusa te drugi ucenici koji ¢ekaju pocetak drugih
odgojno-obrazovnih aktivnosti duZni su u to vrijeme boraviti u Skolskom hodniku i pod
nadzorom zaposlenika Skole.

Clanak 28.
(1) Ucenici su duzni u skolu dolaziti u urednoj i ¢istoj obudi, a u slu¢aju loseg vremena duzni
su je ocistiti na ulazu u skolu.

Clanak 29.

(1) Za vrijeme malih odmora ucenici ne napustaju ucionicu, osim u slucaju prelaska iz jedne
ucionice u drugu ili potrebe odlaska na toalet.

(2) Tijekom velikog odmora ucenici borave u holu i hodniku Skole ispred ucionica, a ako je
lijepo vrijeme i uz dopustenje dezurnog ucitelja mogu boraviti u prostoru Skolskog dvorista.



(3)

Za vrijeme odmora ucenici se ne smiju bez razloga zadrzavati u sanitarnim prostorijama, a
sanitarne prostore duzni su koristiti sukladno uputama koje se nalaze na zidu sanitarnih
prostorija.

Clanak 30.

(1) U€enici niZzih razreda objeduju u prostoru polivalentne dvorane a visih razreda u
ucionicama.

(2) U€enicima je strogo zabranjeno bacanje hrane ili drugo neprilicno ponasanje s hranom.

(3) Ucenici su duzni nakon zavrsenog jela ostaviti stolove urednim.

(4) Redari svakog razreda duzni su brinuti o urednosti stolova svog razrednog odjela za vrijeme

objeda i po potrebi ih uz pomo¢ spremaca pocistiti.

Clanak 31.

Ucenik je duzan prilikom koriStenja ucionice pridrzavati se sljedecih pravila:

- na pocetku nastave uci u ucionicu, detaljno pregledati svoje radno mjesto i prijaviti
eventualne neispravnosti, oStec¢enja ili ostavljene stvari;

- sjesti na mjesto sukladno rasporedu sjedenja koje je prethodno odredio razrednik ili
predmetni ucitelj;

- pazljivo koristiti i Cuvati u€enicku i Skolsku imovinu;

- ne raditi aktivnosti i igre koje bi mogle narusiti red u ucionici i dovesti do ozlijede ili oStec¢enja
imovine;

- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrsetka nastave ostaviti uredno i Cisto.

KORISTENJE SKOLSKE KNJIZNICE
Clanak 32.

(1) Knjiznica se koristi prema utvrdenom rasporedu i radnom vremenu, a u slucaju
sprijeCenosti knjiznicara obavijest se nalazi na ulaznim vratima knjiZnice.

(2) Raspored koristenja knjiznice se objavljuje na ulazu u knjiznicu.

(3) Korisnik je duzan posudene knjige ¢uvati, pazljivo ih koristiti i vratiti ih u utvrdenom roku
neosteéene, odnosno u stanju u kojem su mu izdane.

(4) Ukoliko korisnik ne vrati knjigu do zavrSetka nastavne godine duzan je nadoknaditi punu
cijenu knjige koju je posudio.

KORISTENJE SPORTSKE DVORANE
Clanak 33.

(1) Ucenik dolazi u svlacdionice i sportsku dvoranu (u daljnjem tekstu: dvorana) samo na
nastavu tjelesne i zdravstvene kulture, izborne nastave i izvannastavnih aktivnosti.

(2) U dvoranu se ulazi u odgovarajucoj sportskoj opremi i obvezno u posebnoj preobudi za
sportsku dvoranu.

(3) U dvoranu se smije uéi samo uz dopustenje ucitelja koji u njoj odrzava nastavu ili drugu
aktivnost.

(4) Stvari i odjec¢u ucenici uredno ostavljaju u svlacionicama.



(5) Po ulasku u dvoranu ucenici su duZzni ponasati se u skladu s uputama ucitelja, osobito
prilikom koristenja sportskih sprava.

(6) O svim uocenim nepravilnostima na sportskim spravama ucenici su duzni obavijestiti
ucitelja.

(7) Ostecenja ili unisStenja u dvorani ili svla¢ionicama ucenici su duzni prijaviti ucitelju.

(8) 1z dvorane se izlazi po odobrenju ucitelja.

(9) Ucenici moraju iza sebe ostaviti urednu svlacionicu.

PRAVILA KOMUNIKACIE U SKOLI
Clanak 34.

(1) Svi zaposlenici Skole, u¢enici i svi posjetitelji Skole su obvezni u medusobnoj komunikaciji

pridrzavati se normi lijepog ponasanja i ne izrazavati nikakav oblik agresivnosti i nesnosljivosti

koja je zasnovanu na socijalnom, etnickom, nacionalnom i drugom porijeklu ili opredjeljenju.

(2) Obveza je svakog zaposlenika Skole, ulenika i posjetitelja Skole u medusobnoj

komunikaciji:

- eventualne sporove i sukobe rijesiti mirno uz pomo¢ ucitelja ili drugog zaposlenika Skole;

- izvijestiti ucitelja, deZzurnog ucitelja i dezurno osoblje ili drugu nadleznu osobu o eventualnoj

spoznaji da netko u Skoli vrsi nasilje ili druge oblike neprihvatljivog ponasanja.

(3) U komunikaciji opéenito nije dopusteno:

- vikanje i galama;

- vrijedanje i omalovaZzavanje;

- psovanje, prostacenje i koristenje neprimjerenih izraza;

- udaranje, Samaranje, Stipanje, guranje ili neki drugi oblik fizickog kontakta koji za cilj ima

napad na drugu osobu.

(4) Nedopusteno je fotografirati, snimati ili zvuéno snimati izvodenje nastave ili razgovore

(5) Uzivo prenositi razgovore ili na bilo koji nacin dijeliti vezu za sluSanje razgovora unutar
Skole

ODNOS PREMA IMOVINI SKOLE | IMOVINI DRUGIH UCENIKA
Clanak 35.

(1) U&enici, zaposlenici Skole i svi posjetitelji Skole su duZni ¢uvati imovinu Skole.

(2) Za $tetu koju ucenik ugini u Skoli odgovoran je njegov roditelj/staratelj/skrbnik.

(3) Za $tetu koju ucini zaposlenik Skole i punoljetni posjetitelj Skole odgovoran je on osobno.
(4) O nadoknadi $tete koju ucenik, zaposlenik Skole ili posjetitelj Skole u¢ini u 8koli kao i visini
nadoknade odluéuje ravnatelj Skole.

(5) Pocinitelja Stete i nastalu Stetu utvrduje razrednik razreda u kojem je Steta pocinjena i
dezurni ucitelj, ako se radi o ucenicima.

(6) Ukoliko se ne moze utvrditi tko je od uéenika, zaposlenika Skole ili posjetitelja Skole po¢inio
$tetu na $kolskoj imovini, $tetu ée nadoknaditi Skola.

Clanak 36.

(1) Svaki u€enik je duzan brinuti se o svojim osobnim stvarima u Skoli.

(2) U slucaju ostecivanja ili otudivanja osobnih stvari ucenika, pocinitelj je duzan nadoknaditi
Stetu.

(3) Pocinitelja iz stavka 2. ovog ¢lanka utvrduje razrednik razreda u kojem se dogodilo
oStecivanje ili otudivanje osobnih stvari ucenika i dezurni ucitelj, koji su o tome duzni
obavijestiti roditelje u¢enika kojem je stvar oStecena ili otudena.

(4) Nadoknada Stete stvar je medusobnog sporazuma roditelja ucenika.

(5) Skola ni na koji na¢in nije odgovorna za osobne stvari u¢enika.



(6) Zaposlenici Skole imaju pravo privrcemeno oduzeti ucenicima osobne stvari koje je
zabranjeno unositi u Skolski prostor ili koje se koriste suprotno odredbama ovog Pravilnika i
ostalih propisa.

(7) Privremeno oduzete osobne stvari u¢enika €uvaju se u tajnistvu Skole.

(8) Zaposlenik Skole koji je priviemeno oduzeo osobne stvari u¢enika mora o tome odmah
obavijestiti razrednika tog ucenika koji obavjestava roditelje.

(9) Roditelji osobno moraju preuzeti oduzete stvari ucenika i prethodno najaviti svoj dolazak
u Skolu radi preuzimanja.

REDARSKA SLUZBA UCENIKA
Clanak 37.

(1) Razredniodjel ima redare koje odreduje razrednik za svaki tjedan prema abecednom redu
u imeniku.
(2) Redari su duzni:

U viSim razredima otic¢i po marendu za razred te vratiti u kuhinju ambalazu
- paziti na red ispred ucionice, u ucionici i kabinetima;
- pregledati ucionicu prije ulaska ostalih u€enika u razred i prijaviti ucitelju nedostatke,
kvarove, ostecenjaisl.;
- ocistiti (obrisati) plo€u i isprati spuzvu;
- pomagati ucitelju kod pripreme pribora i sredstava za rad na nastavi;
- obavijestiti ucitelja o (ne)nazocnosti u€enika na nastavi pri poc¢etku svakog nastavnog sata;
- paziti na red tijekom dana kako bi se sprijecilo (ne)namjerno unistavanje namjestaja i opreme
Skole;
- paziti da ucenici bacaju smece u za to predvidena mjesta;
- prijaviti ucitelju ili dezurnom ucitelju svako krsenje ovog Pravilnika koje se odnosi za duznosti
i obveze ucenika.

PRAVA | OBVEZE POSJETITELJA SKOLE ZA VRIJEME BORAVKA U PROSTORU SKOLE
Clanak 38.

(1) Posjetitelji Skole ulaze u $kolske zgrade sukladno &lanku 8. ovog Pravilnika.

(2) Posjetitelji Skole duzni su se za vrijeme svog boravka u prostorima Skole pridrzavati odredbi
ovog Pravilnika koje se odnose na pravila komunikacije i ponasanja.

(2) U slucaju ne postivanja odredbi ovog Pravilnika i drugih zakonskih i podzakonskih propisa
i $kolskih akata za vrijeme boravka u Skoli posjetitelji Skole mogu biti usmeno upozoreni od
djelatnika Skole, a u slucaju teZih kréenja pravila i pisano upozoreni od strane ravnatelja te se
protiv njih moZe podiéi i tuzba pred nadleznim sudom ukoliko se radi o izrazito teSkom
narusavanju javnog reda i mira.

(3) Odgojno-obrazovni djelatnici u Skoli imaju status sluzbene osobe te su se posjetitelji Skole
prema njima duzni na takav nacin ponasati.

Clanak 39.

(1) Posjetiteljima Skole tijekom njihovog boravka u Skoli zabranjeno je:

- bez pratnje dezurnog osoblja ili deZurnog ucitelja ili drugog zaposlenika Skole kretati se
prostorom Skole;

- ulaziti u razrede u vrijeme odvijanja nastave bez dozvole ravnatelja;

- koristiti parking unutar Skolskog dvorista ili na bilo koji drugi nacin zaprijeciti kolni ulaz u
Skolsko dvoriste;



- na bilo koji na¢in ometati nastavu ili rad zaposlenika Skole;

- fotografirati, snimati ili zvu¢no snimati bez dozvole ravnatelja Skole

- uzivo prenositi razgovore ili na bilo koji nacin dijeliti vezu za slusanje razgovora unutar Skole
(2) Posjetitelji Skole tijekom boravka u Skoli duzni su:

- iskljuciti zvuk mobilnog telefona na ulazu u skolu;

- u Skolu do¢i uredno i primjereno odjeveni.

(3) Roditel;j, skrbnik ili neka druga osoba koja nije zaposlenik Skole moze boraviti na nastavi i
drugim oblicima odgojno-obrazovnog rada samo uz pisanu suglasnost ravnatelja Skole.

Clanak 40.

(1) Roditeljiili skrbnici u¢enika mogu sa Skolom kontaktirati osobno, putem poste, telefonski,
putem E-maila ili putem eDnevnika.

(2) Za sluzbenu komunikaciju sa zaposlenicima Skole roditelji ili skrbnici u¢enika smiju za
kontakt koristiti samo sluzbene telefonske brojeve i sluzbene e-mailove zaposlenika te
komunikaciju putem eDnevnika ili drugi dogovoreni nacin komunikacije.

(3) Zaposlenici Skole imaju pravo odbiti dati roditelju ili skrbniku ili nekoj drugoj stranci
informacije ako procjene da za to postoje opravdani razlozi u vezi zastite osobnih podataka ili
interesa ucenika.

Clanak 41.

Ugovorni korisnici dvorane duzni su postovati kuéni red Skole i odredbe ugovora o koristenju
dvorane, odnosno:

- imati obveznu preobudu pri ulasku u dvoranu;

- predati Skoli popis sudionika aktivnosti;

- ulaziti i izlaziti ekipno u prostorije sportske dvorane i svlacionice;

- brinuti se za Skolski inventar u prostorima sportske dvorane i svlacionica;

- brinuti se za urednost i Cistocu sportske dvorane, svladionica, toaleta, tuseva i ulaza u
dvoranu;

- nadoknaditi svu Stetu koju naprave osobe navedene na popisu sudionika aktivnosti u vrijeme
koristenja sportske dvorane.

SIGURNOST U SKOLI
Clanak 42.

Skola je duzna sve svoje radnike i uéenike informirati o svim zakonskim i podzakonskim aktima
koji se odnose na sigurnost u Skolama i pravilima ponasanja u Skolskoj ustanovi, kao i redovito
informirati roditelje o sigurnosnim mjerama i procedurama, u pravilu na pocetku Skolske
godine.

Clanak 43.

(1) Skola je obvezna provoditi simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva puta
godisnje te po potrebi ukljuditi roditelje u radionice i simulacije sigurnosnih procedura.

(2) Skola je obvezna suradivati s lokalnom zajednicom na dodatnom osiguranju $kolskog
okruzenja.

(3) Skola je duZna sastaviti popis svih relevantnih hitnih brojeva (policija, hitna pomo¢,
vatrogasci) i postaviti ga na vidljivo mjesto.



Clanak 44.

(1) Skola ima 3$kolski sigurnosni tim koji se sastoji od ravnatelja, pedagoga/psihologa,
ucitelja/nastavnika, osobe iz ¢lanka 46. ovog Pravilnika i drugih zaposlenika te predstavnika
roditelja, a koji na redovitim sastancima analizira potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluaciju
mjera.

(2) Na sastanke sigurnosnog tima mogu biti pozvani predstavnici osnivaca Skolske ustanove,
policije, civilne zastite, socijalnog rada, zdravstva i drugih relevantnih dionika.

Clanak 45.

(1) Skola u suradnji s osnivaéem i lokalnim timovima izraduje Procjenu postojeceg stanja i
analizu rizika temeljem kojeg izraduje Plan sigurnosti Skolske ustanove, odnosno definira
mjere sigurnosti i zastite Skolske ustanove.

(2) Skola je duina redovito pratiti ucinkovitost mjera sigurnosti koje su definirane internim
aktima Skolske ustanove te provoditi periodi¢nu reviziju mjera sigurnosti na temelju povratnih
informacija od radnika, u¢enika i roditelja ili novih okolnosti.

(3) U suradnji sa osnivatem Skola moZe osigurati i druge sigurnosne mijere (angaZiranje
zaStitara, postavljanje videonadzora, elektromagnetskih brava ili sustava za kontrolu
pristupa).

Clanak 46.

(1) Poslove sigurnosti i zastite u Skoli definirane ovim Pravilnikom moze provoditi i operativni
djelatnik/djelatnica za sigurnost i civilnu zastitu, ukoliko Skola zaposljava takvu osobu.

(2) Osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka:

- §titi osobe i imovinu Skole od protupravnog ponasanja (otklju¢avanje i zaklju¢avanje kole,
obilazak svih prostorija, pregled ispravnosti videonadzora, sustava i uredaja, rasvjete, provjera
identiteta osoba i dr.)

- brine o zastiti od poZara i eksplozija (provjera prohodnosti vatrogasnih pristupa)

- provodi poslove civilne zaStite i upravljanja krizama (provjera prohodnosti evakuacijskih
putova i izlaza te evakuacija i spasavanje)

- provodi poslove zastite podataka i informacija (nakon pronalaska osobnih dokumenata
izvjeStava nadleZne, brine se o zastiti osobnih podataka ucenika i radnika skole u komunikaciji
i davanju informacija osobama koje dolaze u Skolu)

- komunicira na temeljima uljudenosti i poStovanja, upozorava na neprihvatljivo ponasanje,
sprjecava sukobe medu uéenicima, daje informacije osobama koje ulaze u ustanovu

- obavlja i ostale poslove sigurnosti i civilne zastite koji proizlaze iz godisSnjeg plana i programa
rada Skole i drugih propisa.

(3) Osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka, osim poslova iz stavka 2. takoder:

- sudjeluje u radu Skolskog sigurnosnog tima;

- sudjeluje u provedbi svih sigurnosnih mjera u Skoli;

- sudjeluje u svim poslovima deZurnih ucitelja i deZzurnog osoblja iz ¢lanka 20. i 21. ovog
Pravilnika koje se odnose na sigurnost u Skoli i nadgledanje ulaska i izlaska ucenika i posjetitelja
Skole;

- sudjeluje u nadgledanju ulaska u skolu i izlaska iz Skole sukladno ¢lanku 6., 7. i 8. ovog
Pravilnika;

- nakon odobravanja ulaska u Skolu nadzire i sprje¢ava neovlasteno kretanje roditelja ili
skrbnika, posjetitelja i drugog korisnika u $kolskoj zgradi do dolaska zaposlenika Skole kod
kojeg je posjetitelj dosao;



- obilazi vanjske prostore Skole i utvrduje eventualne sigurnosne nedostatke;

- kontrolira sve sporedne ulaze u Skolske zgrade;

- evidentira sve promjene u unutarnjem i vanjskom prostoru Skole koje mogu dovesti do
smanjenja sigurnosti u Skoli i predlaZe mjere za njihovo otklanjanje.

(4) Osoba iz stavka 1. ovog Clanka u pravilu umjesto dezurnih ucitelja i dezurnog osoblja
obavlja sljedeée poslove:

- odobrava ulazak u Skolu sukladno ¢lanku 6., 7. i 8. ovog Pravilnika;

- vodi evidenciju o ulasku i izlasku osoba iz Skole u dnevnoj evidenciji za osobe koje je pustio
u Skolu i ispratio iz Skole;

- moZe traZiti uvid u predmete koje ucenici i posjetitelji Skole unose u prostor $kolskih zgrada
u torbama i na drugi nacin ako postoji opravdani razlog za to;

- obavjeStava deZurnog ucitelja, ravnatelja ili osobu koja ga mijenja dok je odsutan ili
nadleZnu policijsku upravu ukoliko se osoba na ulazu ne Zeli predstaviti i dati na uvid osobnu
iskaznicu ili drugu identifikacijsku ispravu s fotografijom ili odbija dati na uvid predmete koje
unosi u Skolu u torbama ili na drugi nacin ako je to od nje zatrazeno;

- kontrolira jesu li zaklju¢ana glavna ulazna vrata nakon ulaska i izlaska ucenika, djelatnika i
posjetitelja Skole;

- izdaje upozorenja i zapovjedi u vezi s provedbom mjera sigurnosti u Skoli koje donosi
ravnatelj ili Tim za sigurnost.

Clanak 47.

Svi djelatnici Skole duzni su se u svom radu pridriavati svih zakonskih i podzakonskih propisa
te opéih akata Skole koji se odnose na sigurnost u Skoli i zastitu prava i interesa djece, a
posebno:

- Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (Narodne novine, br. 87/08, 86/09,
92/10, 105/10,90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,94/13, 152/14,07/17, 68/18, 98/19, 64/20
i 151/22i156/23)

- Kaznenog zakonom (Narodne novine, br. 125/11, 144/12, 56/15, 61/15, 101/17, 118/18 i
126/19)

- Zakona o zastiti od nasilja u obitelji (Narodne novine, br. 70/17)

- Zakona o elektroni¢kim medijima (Narodne novine, br. 111/21)

- Pravilnika o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika skolskih ustanova u poduzimanju
mjera zasStite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima (Narodne
novine, br. 132/13)

- Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera (Narodne novine, br. 94/15, 3/17)

- Pravilnikom o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju uéenika s teSko¢ama
u razvoju (Narodne novine, br. 24/15)

- Sporazuma o meduresornoj suradnji i koordinaciji u podrucju sprjecavanja nasilja i drugih
ugrozavajucih ponasanja na lokalnoj razini (MUP, MDOMSP, MP, MIZ, MZO, MHB, 2020.)

- Protokola o postupanju u sluc¢aju nasilja medu djecom i mladima (Vlada RH, 2024.)

- Protokola o postupanju u slucaju zlostavljanja i zanemarivanja djece (Vlada RH, 2014.)

- Protokola o pokretanju psiholoskih kriznih intervencija u sustavu odgoja i obrazovanja
(Ministarstvo znanosti i obrazovanja, 2015.)

- Protokola o postupanju u slucaju seksualnog nasilja (Vlada RH, 2023.)

- Protokola o postupanju u slucaju nasilja u obitelji (Vlada RH, 2019.)

- Smjernica za postupanje Skolskih ustanova u slucajevima ugroze s nezeljenim posljedicama
(MZz0, 2023.)



- Uputa o postupanju u slu¢aju neovlastenog ulaska stranih osoba u prostore $kolskih ustanova
(Ministarstvo znanosti i obrazovanja, 2017.)

- Protokola o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim ustanovama (MZOM, 2025.)
- Pravilnika o zastiti na radu

- Pravilnika o radu

- Pravilnika o zastiti od poZara

- Pravilnika o zastiti osobnih podataka

- Pravilnika o unutarnjem prijavljivanju nepravilnosti

- Statuta Osnovne Skole Fazana

- Pravilnika o postupanju $kole u kriznim situacijama

- Protokola o postupanju skole u kriznim situacijama

KRSENJE KUCNOG REDA SKOLE
Clanak 48.

(1) Za krdenje Pravilnika o kuénom redu svaki zaposlenik Skole osobno je odgovoran
ravnatelju.

(2) Zza kr3enje ovog Pravilnika zaposleniku Skole moZe biti izreCena stegovna mjera sukladno
¢lanku 84. Pravilnika o radu. .

(3) Zakrienje ovog Pravilnika u¢eniku Skole moZe se izre¢i pedagoska mjera sukladno Zakonu
o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilniku o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera i Pravilniku o radu Povjerenstva za pedagoske mjere.

(4) Zza krienje ovog Pravilnika roditelji, skrbnici, posjetitelji i ostali korisnici mogu biti usmeno
ili pisano upozoreni, prijavljeni policiji ili nadleznim sudskim instancama.

Clanak 49.

(1) Dono3enjem ovog Pravilnika prestaje vaziti Ku¢ni redi Osnovne Skole

FaZana (KLASA: 011-03/22-02/4; URBROJ: 2168-02-01-22-01) kao i Izmjene i dopune kuénog
reda u Osnovnoj 3koli FaZzana (KLASA:007-04/23-02/16, URBROJ: 2168-02-01-23-03).

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objave na mreznim stranicama Skole.

KLASA: 620-07/25-01-01
URBROJ:2168-02-01-25-
01

DATUM: 27.11.2025.

Predsjednic,a Skolskog odbora
Paola Krstulovi¢, prof.
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Ovaj Pravilnik objavljen je na mreznim stranicama Skole dana 27.11.2025. a stupio je na snagu
dana 5.12.2025.

Ravnateljica
Ana Karabaic dip.uc.




