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KLASA: 602-11/26-01/01
URBROJ: 2168-02-01-26-01
Fažana, 30. ožujka 2026. godine
Na temelju članka 28. stavka 9. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi („Narodne novine“ broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23), članka 12. Statuta OŠ Fažana, te Rješenja prosvjetne inspekcije (KLASA: UP/I-600-04/26-02/00070 od dana 3. ožujka 2026. godine), na prijedlog ravnateljice, a uz prethodnu raspravu sa sjednice Učiteljskog vijeća od dana 23. ožujka 2026. godine i sjednice Vijeća roditelja održane dana 25. ožujka 2026. godine, Školski odbor OŠ Fažana, na sjednici održanoj dana 30. ožujka donosi:
IZMJENE I DOPUNE GODIŠNJEG PLANA I PROGRAMA RADA
ZA ŠKOLSKU GODINU 2025./2026.

1. DOPUNA PREAMBULE I OPĆIH ODREDBI
Na temelju članka 28. stavka 1. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi te članka 12. Statuta OŠ Fažana, Školski odbor, na prijedlog ravnateljice Ane Karabaić i uz prethodno pribavljeno mišljenje Vijeća roditelja od 2. listopada 2025. godine, donosi Godišnji plan i program rada škole za školsku godinu 2025./26..

2. DOPUNA PLANA RADA ADMINISTRATIVNO-TEHNIČKE SLUŽBE (Mjesto i vrijeme)
Svi poslovi administrativno-tehničke službe obavljaju se u prostorima OŠ Fažana, Puljska cesta 9.
2.1. Plan rada tajništva (Dopuna točke 6.3)
	Mjesec
	Ključni poslovi i zadaci
	Mjesto rada

	Rujan
	Izrada rješenja o zaduženjima učitelja, ažuriranje e-Matice i Registra zaposlenih, prijave/odjave osiguranja.
	Ured tajnika 

	Listopad
	Finalizacija Godišnjeg plana i programa te Školskog kurikuluma, priprema materijala za Školski odbor.
	Ured tajnika 

	Studeni – Prosinac
	Vođenje personalne dokumentacije, arhiviranje pošte, izdavanje potvrda učenicima i rad sa strankama.
	Ured tajnika 

	Siječanj – Veljača
	Priprema dokumentacije za predupise u 1. razred, praćenje zakonskih propisa i stručno usavršavanje.
	Ured tajnika 

	Ožujak – Travanj
	Administrativna podrška pri organizaciji izleta i natjecanja, nabava pedagoške dokumentacije.
	Ured tajnika 

	Svibanj – Lipanj
	Priprema dokumentacije za upise u srednje škole, izdavanje svjedodžbi, administrativna obrada upisa u 1. razred.
	Ured tajnika 

	Srpanj – Kolovoz
	Izrada ugovora za novozaposlene, priprema statističkih izvještaja za MZO i osnivača, sređivanje arhive.
	Ured tajnika 



2.2. Plan rada računovodstva (Dopuna točke 6.4)

	Mjesec
	Ključni poslovi i zadaci
	Mjesto rada

	Svaki mjesec (IX-VIII)
	Obračun i isplata plaća, putnih naloga i naknada, plaćanje računa, vođenje blagajne.
	Računovodstvo 

	Siječanj – Veljača
	Izrada završnog računa za prethodnu kalendarsku godinu, popis imovine (inventura).
	Računovodstvo 

	Ožujak – Travanj
	Mjesečno izvještavanje o utrošku decentraliziranih sredstava i energenata prema Istarskoj županiji.
	Računovodstvo 

	Svibanj – Lipanj
	Sudjelovanje u planiranju investicijskih ulaganja i nabavi osnovnih sredstava za iduću godinu.
	Računovodstvo 

	Srpanj – Kolovoz
	Kontrola financijske dokumentacije za kraj školske godine, priprema financijskog plana za iduće razdoblje.
	Računovodstvo 





3. DOPUNA PLANA RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA
Svi sastanci i sjednice održavaju se u prostorima OŠ Fažana, Puljska 9.

3.1. Plan rada Školskog odbora, Vijeća roditelja i Vijeća učenika (Dopuna točaka 7.1, 7.4 i 7.5)
	Mjesec
	Školski odbor (Zbornica/Ured)
	Vijeće roditelja i Vijeće učenika (Polivalentna/Učionice)

	Rujan
	Donošenje GPP-a i Školskog kurikuluma; davanje suglasnosti za natječaje.
	Konstituiranje Vijeća učenika i Vijeća roditelja; izbor predsjednika.

	Listopad
	Razmatranje rezultata odgojno-obrazovnog rada; davanje suglasnosti po natječajima.
	Rasprava o Kućnom redu i pravilnicima o vrednovanju; Mjesec knjige.

	Studeni - Prosinac
	Razmatranje predstavki građana i zahtjeva radnika o zaštiti prava.
	Mjesec borbe protiv ovisnosti; obilježavanje blagdana.

	Siječanj - Veljača
	Usvajanje završnog računa (primitaka i izdataka) za kalendarsku godinu.
	Analiza uspjeha u 1. polugodištu; planiranje projekta Valentinovo i Maškare.

	Ožujak - Travanj
	Odlučivanje o zakupu prostora i namjeni objekata; rješavanje žalbi.
	Donošenje pravila o nenasilju; ekološke akcije i Dan planeta Zemlje.

	Svibanj - Lipanj
	Razmatranje izvješća o realizaciji GPP-a; planiranje zaduženja za iduću godinu.
	Priprema za Dan škole; analiza rada Vijeća učenika.



4. VREMENIK RADA STRUČNIH AKTIVA (Dopuna točke 8.4)
Svi aktivi sastaju se u specijaliziranim kabinetima ili Zbornici OŠ Fažana. 

4.1. Raspored rada po mjesecima i aktivima
	Razdoblje
	Aktiv učitelja RN (8.4.1) i Talijanskog jezika (8.4.2)
	Aktiv Engleskog jezika (8.4.3) i Hrvatskog jezika (8.4.5)
	Aktiv Geografije, Povijesti i Prirode (8.4.6, 8.4.7)

	Rujan
	Izrada izvedbenih planova i dogovor o nabavi didaktičkog materijala.
	Izrada operativnih planova; dogovor o stručnom usavršavanju za pametne ploče.
	Izrada i usvajanje godišnjeg plana rada aktiva; planiranje kurikuluma.

	Studeni - Prosinac
	Analiza rezultata inicijalnih ispita; dogovor o terenskoj nastavi.
	Usklađivanje Vremenika pisanih provjera; priprema za Mjesec knjige.
	Razmjena primjera obrade nastavnih jedinica; nabava dodatnog materijala.

	Veljača - Ožujak
	Analiza uspjeha na kraju polugodišta; pripreme za natjecanja.
	LiDraNo natjecanja; praćenje uspjeha učenika; sudjelovanje na seminarima.
	Realizacija izvanučioničke i terenske nastave; rad kroz ŽSV.

	Svibanj - Lipanj
	Analiza realizacije plana i programa; prijedlog novog voditelja aktiva.
	Analiza rezultata županijskih i državnih natjecanja; korelacija s drugim predmetima.
	Analiza realizacije plana i programa; produbljivanje sadržaja građanskog odgoja.


Napomena: Aktiv učitelja likovne, glazbene i tehničke kulture (8.4.8), Vjeronauka (8.4.9), TZK (8.4.10) i Informatike (8.4.11) slijedi isti kvartalni raspored (Rujan, Prosinac, Ožujak, Lipanj) s naglaskom na organizaciju izložbi, natjecanja i zdravstvenog odgoja.



4. DOPUNA O DEŽURSTVU UČITELJA (Dopuna točke 4.3)
Godišnji plan i program rada dopunjuje se točkom 4.3 koja definira organizaciju dežurstava unutar Škole:
Prilog 1. Dežurstva 


Predsjednica Školskog odbora:
Anja Ćelap, mag.mus.
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Ravnateljica:
Ana Karabaić, dipl.uč.
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